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SEHAB – Manual das etapas de emissão e transferência do 
título de Regularização Fundiária no HabitaSampa
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FASE DE 
TRANSFERÊNCIA DE TÍTULOS

FASE DE 
PRODUÇÃO DE TÍTULOS

FASE DE 
ABERTURA DE PESQUISA E 

CADASTRO

FASE DE 
ABERTURA DE PERÍMETRO

FASE DE CARREGAMENTO DE 
SHAPE

GERAR MEMORIAIS 
(3)

GERAR MEMORIAIS 
(3)

VERIFICAR E MARCAR 
TÍTULOS ENTREGUES 

(15)

VERIFICAR E MARCAR 
TÍTULOS ENTREGUES 

(15)

EMITIR LISTA DE 
ASSINATURAS 

(12)

EMITIR LISTA DE 
ASSINATURAS 

(12)

EMITISSÃO DE TÍTULO 
(11)

EMITISSÃO DE TÍTULO 
(11)

LOCALIZAÇÃO DO 
ASSENTAMENTO 

(1)

LOCALIZAÇÃO DO 
ASSENTAMENTO 

(1)

LOCALIZAÇÃO DO ESPAÇO 
HABITADO 

(1)

LOCALIZAÇÃO DO ESPAÇO 
HABITADO 

(1)

VERIFICAR E MARCAR 
DESPACHO 

(10)

VERIFICAR E MARCAR 
DESPACHO 

(10)

SELAGEM E CADASTRO DAS 
FAMÍLIAS

SELAGEM E CADASTRO DAS 
FAMÍLIAS

CHANCELAR E MARCAR 
CHANCELAS 

(14)

CHANCELAR E MARCAR 
CHANCELAS 

(14)

IMPORTAÇÃO DOS SHAPES 
(2)

IMPORTAÇÃO DOS SHAPES 
(2)

CRIAR NOVO PERÍMETRO 
(5)

CRIAR NOVO PERÍMETRO 
(5)

VERIFICAR E MARCAR 
ASSINATURAS 

(13)

VERIFICAR E MARCAR 
ASSINATURAS 

(13)
CRÍTICA E VALIDAÇÃO DOS 

CADASTROS

CRÍTICA E VALIDAÇÃO DOS 
CADASTROS

IMPORTAÇÃO DOS SHAPES 
(2)

IMPORTAÇÃO DOS SHAPES 
(2)

GERAR MEMORIAIS 
(3)

GERAR MEMORIAIS 
(3)

VINCULAR PESQUISA AO 
SHAPE (4)

VINCULAR PESQUISA AO 
SHAPE (4)

VINCULAR PESQUISA AO 
PERÍMETRO 

(6)

VINCULAR PESQUISA AO 
PERÍMETRO 

(6)

ALIMENTAR OS DADOS DO 
PERÍMETRO 

(6)

ALIMENTAR OS DADOS DO 
PERÍMETRO 

(6)

VERIFICAR ATRIBUIÇÃO 
PREDOMINANTE 

(6)

VERIFICAR ATRIBUIÇÃO 
PREDOMINANTE 

(6)

EMISSÃO DA LISTA DE 
CADASTRADOS 

(7)

EMISSÃO DA LISTA DE 
CADASTRADOS 

(7)

CORREÇÃO DOS DADOS DE 
CADASTRO

CORREÇÃO DOS DADOS DE 
CADASTRO

ATRIBUIÇÃO 
(8)

ATRIBUIÇÃO 
(8)

EMISSÃO DA LISTA DE 
BENFICIÁRIOS 

(9)

EMISSÃO DA LISTA DE 
BENFICIÁRIOS 

(9)

CADASTRO DO MUNÍCIPE 
QUE RECEBERÁ O TITULO

CADASTRO DO MUNÍCIPE 
QUE RECEBERÁ O TITULO

DAP/DACDAP/DAC

DSRDSR

DSR – CENTRAL DE 
ATENDIMENTO

DSR – CENTRAL DE 
ATENDIMENTO

PESQUISAR O MUNÍCIPE 
QUE RECEBERÁ O TITULO 

(16)

PESQUISAR O MUNÍCIPE 
QUE RECEBERÁ O TITULO 

(16)

ABERTURA DE PESQUISA DE 
TRANSFERÊNCIA

ABERTURA DE PESQUISA DE 
TRANSFERÊNCIA

CONTRATADACONTRATADA

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA

ELABORAÇÃO DA PLANILHA 
‘STATUS’ COM BASE NAS 

LISTAGENS PLANAS (EXCEL)

ELABORAÇÃO DA PLANILHA 
‘STATUS’ COM BASE NAS 

LISTAGENS PLANAS (EXCEL)

MINUTA DE DESPACHO 
(WORD)

MINUTA DE DESPACHO 
(WORD)

FORMATAR PLANILHA DE 
BENEFICIÁRIOS (EXCEL)

FORMATAR PLANILHA DE 
BENEFICIÁRIOS (EXCEL)

ATUALIZAR PLANILHA 
‘STATUS’ (EXCEL)

ATUALIZAR PLANILHA 
‘STATUS’ (EXCEL)
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ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA

AUTENTICAÇÃO DO USUÁRIO: campos 
para login na área restrita da HabitaSampa

Fase de carregamento de shape

Tela inicial da Área Restrita
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ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA

ETAPAS 1, 2, 3 e 4

Fase de carregamento de shape
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Localização do Espaço Habitado1

EXPORTAR ASSENTAMENTOS:
campo para pesquisa do 
assentamento precário 

AÇÕES: aba com as ações 
que podem ser realizadas 
no assentamento

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA
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Importação dos Shapes2

IMPORTAR GEOMETRIAS:
direciona para a tela de 
importação das geometrias do 
assentamento precário

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA
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ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA

Importação dos Shapes2

DESCRIÇÃO: campo para 
descrição das ações de 
importação do shape

ARQUIVO ZIP: campos 
para carregamento das 
geometrias do 
assentamento
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3

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA

Gerar Memoriais

GERAR MEMORIAL: direciona para 
gerar o memorial de vinculação do 
assentamento com o shape

LISTAR PERÍMETRO:
direciona para listagem de 
perímetros pela vinculação do 
assentamento com o shape
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Vincular Pesquisa ao Shape4

LISTAR LOTES/LISTAR 
CONFRONTANTES INTERNOS:
direciona para listagem de lotes e 
seus confrontantes pela vinculação 
do espaço habitado com o shape

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA
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Vincular Pesquisa ao Shape

ÁREA: lista de busca da 
área para vinculação do 
shape

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA

4
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Tela inicial da Área Restrita

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA

AUTENTICAÇÃO DO USUÁRIO: campos 
para login na área restrita da HabitaSampa

Fase de abertura de perímetro, produção de títulos e transferência de títulos
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ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA

Logo/botão inicial: 
direciona sempre 
para a Tela inicial

Aba PERÍMETROS: direciona 
para o banco de dados de 
perímetros para realização de 
consulta, criação ou edição

Aba TÍTULOS - FASE 1: direciona para a consulta do 
banco de dados dos títulos emitidos na Fase 1

Aba TÍTULOS: direciona para o processo de abertura de perímetro e 
produção de títulos

Aba TRANSFERÊNCIA 
INDIVIDUAL: direciona 
para o processo de 
transferência de título, 
quando não envolve 
fracionamento de lotes

Aba TRANSFERÊNCIA 
COLETIVA: em 
desenvolvimento

Aba HISTÓRICO: em 
desenvolvimento

Tela inicial do Sistema de Títulos de Regularização Fundiária
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Tela títulos - fase 1

Descrição: consulta ao banco de dados dos perímetros da Fase 1

PESQUISAR PERÍMETRO:
campo para pesquisa de 
perímetro através do nome

1

ACESSAR REGISTROS: direciona para o 
banco de dados de munícipes da Fase 1, 
permitindo a visualização de seus dados e 
histórico

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA
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Tela títulos - fase 1 - CLICK 1

Descrição: consulta dos títulos emitidos na Fase 1

informações sobre o 
título da Fase 1

PESQUISAR: campo 
para pesquisa de 
munícipe

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA
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ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA

Tela inicial do Sistema de Títulos de Regularização Fundiária

ETAPAS 5, 6, 7, 8 e 9 ETAPAS 10, 11, 12, 13, 14 e 15

ETAPA 16
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Criar Novo Perímetro5

CRIAR NOVO PERÍMETRO: direciona 
para a ficha de perímetro em branco 
permitindo a criação de um novo 
perímetro

PESQUISAR PERÍMETRO:
campo para pesquisa de 
perímetro através do nome

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA
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ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA

Vincular Pesquisa ao Perímetro, Alimentar os Dados do Perímetro e Verificar Atribuição Predominante

NOME DA PESQUISA: lista para 
vinculação do perímetro com uma 
pesquisa de levantamento

TIPO PREDOMINANTE: lista 
para vinculação do perímetro 
com o tipo de concessão 
predominantemente encontrado 
(caso essa informação não seja 
preenchida individualmente 
durante a geração de títulos o 
dado será vinculado com o tipo 
predominante)

6
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ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA

EDITAR: direciona para a ficha 
do perímetro permitindo a edição 
de seus dados

Editar Perímetro Existente6’
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7

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA

Emissão da Lista de Cadastrados

ACESSAR REGISTROS: direciona 
para o banco de dados dos munícipes 
cadastrados no perímetro, permitindo a 
visualização, emissão, consulta e 
edição dos títulos
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7

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA

Emissão da Lista de Cadastrados

RELATÓRIO DE 
CADASTRO SOCIAL:
listagem dos 
beneficiários
cadastrados no 
perímetro

FASE 1: permite identificar o 
histórico do munícipe em 
relação à Fase 1



21

7

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA

Emissão da Lista de Cadastrados

DADOS CADASTRAIS:
informações sobre a lista
de cadastrados
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8

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA

Atribuição

TIPO DO TERMO: campo 
para marcação individual do 
tipo de termo atribuido ao 
título. Caso o munícipe não 
for titulado é necessário
retirar a atribuição
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8

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA

Atribuição

TIPO DE STATUS 
(RETIRAR ATRIBUIÇÃO):
campo para marcação do 
tipo de status caso o 
munícipe não for titulado
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9

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA

Emissão da Lista de Beneficiários

RELATÓRIO DE 
ANÁLISE: listagem dos 
títulos atribuidos e 
emitidos no perímetro
por ordem alfabética
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10

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA

Verificar e Marcar Despacho

AUTORIZAÇÃO D.O.: campo 
para identificar o tipo de 
despacho
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11 Emissão de Título

ACESSAR REGISTROS:
direciona para o banco de dados 
de munícipes cadastrados no 
perímetro, permitindo a 
visualização, emissão, consulta 
e edição dos títulos

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA
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EMITIR: direciona para a 
emissão do título

PESQUISAR: campo para 
pesquisa

11 Emissão de Título

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA
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ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA

12 Emitir Lista de Assinaturas

RELATÓRIO DE 
ASSINATURAS:
listagem do relatório de 
análise com o campo de 
assinatura por ordem de 
selagem
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Verificar e Marcar Assinaturas

SITUAÇÃO: permite verificar a 
situação da titulação do 
munícipe e adicionar a: 
chancela, assinatura e entrega

13

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA
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ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA

ASSINATURA: campo 
para adicionar e consultar
a data de assinatura do 
título pelo munícipe

Verificar e Marcar Assinaturas13



31

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA

CHANCELAR: marcar 
chancela do título

Chancelar e Marcar Chancelas14
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DADOS DA CHANCELA: campo para 
adicionar a data e o número da chancela. 
O campo “Num. Chancela 2” deve ser 
preenchido caso o título precise ser 
chancelado novamente 

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA

Chancelar e Marcar Chancelas14
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Verificar e Marcar Títulos Entregues15

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA

SITUAÇÃO: permite verificar a 
situação da titulação do 
munícipe e realizar marcação 
de chancela, assinatura e 
entrega
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ENTREGA: campo para 
adicionar e consultar a data de 
entrega do título ao munícipe

Verificar e Marcar Títulos Entregues15

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA
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PESQUISAR O CPF DO 
MUNÍCIPE QUE RECEBERÁ
O TÍTULO: pesquisa no banco 
de dados do cadastro o 
beneficiário que receberá o 
título

16 Pesquisar o Munícipe que Receberá o Título

ETAPAS PARA EMISSÃO DO TÍTULO DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA NO HABITASAMPA


